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Smernica e.212016
ktorou sa upravuje postup prispristupfiovani informicii

na Obecnom 6rade v Kameni6nej

Starosta obce Kameni6n6 v s0lade s $ 13 ods. 4 zilkona 6. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskor5fch predpisov vyddva nasledovn0 vn0troorganiza6nri smernicu:

0vodn6 f"lrror"n,,

T6to smernica bli25ie upravuje podmienky, postup a rozsah spr[stupnenia informScii, ktor6
spristupfiujti zamestnanci obce na Obecnom 0rade v Kameni6nej (dalej len ,,OcU") podl'a zfukona
6. 21112000 Z.z. o slobodnom prfstupe k inform6ciSm a o zmene a doplnenI niektonfch z6konov v
znenfneskorSich predpisov (z6kon o slobode informdcii).

Okruh Ziadatefov, obmedzenia pristupu k inform6ci6m, formu a ndleZitosti Ziadosti, rozsah a
spOsob poskytnutia inform6ci[, lehoty na vybavenie Ziadosti, upravuje zfukon o slobode inform6ciil.

s2
Prijimanie a evidencia Ziadosti

Ziadosti o spristupnenie informicii s0 prijiman6 a zaevidovan6 v centr6lnej evidencii do5lej po5ty v
podatelni OcU (d'alej len,,podateffta") a v osobitnej evidencii Ziadosti o spristupnenie inform6cii
(dalej len,,osobitn6 evidencia").

Osobitn( evidenciu Ziadosti doru6enich OcU vedie ved0ca kancel6rie OcU v srilade so zdkonoml
(Prlloha 6. 1 Smernice).Za vedenie tejto evidencie je zodpovednd ved(ca kancel6rie OcU .

P[somn0 Ziadost o spristupnenie informScil2 (Priloha e. 2 Smernice) zaeviduje zamestnanec
podatelne do centrSlnej evidencie do5lej poSty v stilade s registrat(rnym poriadkom OcU a postripi
starostovi.

Ved0ca kancel5rie OcU po zaevidovani Ziadosti v osobitnej evidencii bezodkladne si vyZiada
potrebn6 podklady od prislu5n6ho 0fuaru, odboru ale oddelenia (dalej len ,,prislu5n6 oddelenie").

PriZiadosti podanej faxom elektronickou po5tou alebo infm technicky vykonatelnlim sp6sobom je
povinnf ten, kto ju prijal, zabezpeiit jej bezodkladn6 zaevidovanie na podatefni. Takto
zaevidovan0 Ziadost podatel'f,a post0pived(cej kancelSrie OcU .

Pri Ziadosti podanej 0stne osobne, 0stne telefonicky, je povinni ten, kto ju prijal bezodkladne
vyhotovif 0radnf zAznam (Priloha 6. 3 Smernice), Ziadost je povinni ndsledne zaevidovat na
podatefni. Takto zaevidovan( Ziadost podateffra post0pi vedricej kanceldrie OcU .
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s3
Sp6sob vybavenia Ziadosti

1. O. kaZdej ziadogtj sa zaloZi spis, ktoni vedie vedrica kancel6rie OcU a musi obsahovaf vsetky
pisomnosti tfkaj0ce sa vybavovania Ziadosti.

2. Ak Ziadost nem6 predplsan6 ndleZitosti, ved(ca kancel6rie OcU bezodkladne vyzve 2iadatela, aby
v urdenej lehote, ktor6 nesmie byt krat5ia ako sedem dn[, ne0plnri Ziadost doplnil (priloha d. 4
Smernice). PoudiZiadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vizve Ziadatel Ziadosf
nedoplni a inform6ciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnif, ved(ca kancelfrie Oc[ Ziadost
odlo2is (Priloha 6. 5 Smernice).

3' Ziadost, ktor6 nespadd do p6sobnosti OcU a prislu5nf zamestnanec m6 vedomosti o tom, kde je
moZn6 Ziadan0 inform6ciu zlskat, obec post(pi t0to Ziadost do piatich dni odo dfia doru6enia
2iadosti povinnej osobe, inak Ziadost odmietne rozhodnutima. Post0penie 2iadosti ozn6mi
Ziadatelovis (Prlloha 6. 6 Smernice).

4. Lehota na vybavenie Ziadosti v zmysle zAkona o slobode informScil je osem pracovnich dni a ak
sa sprlstupfiuje informdcia nevidiacej osobe v pristupnej forme podfa g 16 ods. 2 pism. a) zitkona
o slobode inform6ciije 15 pracovnfch dni6. Zo zAvaZnych d6vodov moZno z6konom stanovenu
lehotu osem pracovniich dnivybavovania 2iadosti predEit, najviac v5ak o osem pracovnich dni a
o 15 pracovnich dn[, ak sa sprlstupfiuje inform6cia nevidiacej osobe v pristupnejtorme poOfa g tO
ods. 2 pism. a) zdkona o slobode inform6cii.T PredlZenie lehoty ozn6mi Ziadatel'ovi bezodkladne,
najnesJ<Or pred uplynutim lehoty uvedenej v tomto odseku. V ozn6meni uvedie d6vody, ktor6 viedli
k predEeniu lehotys (Priloha 6. 7 Smerniie).

s4
Zitpis a rozhodnutie

V pripade poskytnutia Ziadanej informScie, urobi sa rozhodnutie z6pisom v spise, ktoqi sa
nedoruduje a zostSva v spise. Tento zdpis podpisuje starosta (Priloha 6. i] Smernice;. protitak6mu
rozhodnutiu nie je mo2n6 podat opravni prostriedok.

Ak sa Ziadosti 2iadatela nevyhovie, hoci len sOasti, vydd obecni rirad rozhodnuties (priloha 6. 9
Smernice).

V pripade, Ze obecni 0rad v urdenej lehote neposkytne informdciu, nevyd6 rozhodnutie alebo
inform6ciu.inak nespristupni, predpokladS sa, Ze vydai rozhodnutie, ktonfrnsa odmielo poskytnrit
inform6ciulo.
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