Smernica €. 2/2016
ktorou sa upravuje postup pri spristupnovani informacii
na Obecnom tirade v Kamenicnej

Starosta obce Kameni¢na v stlade s § 13 ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov vydava nasledovnu vnutroorganizaénii smernicu:

§1

Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica blizSie upravuje podmienky, postup a rozsah spristupnenia informacii, ktoré
spristupfiuju zamestnanci obce na Obecnom Urade v Kameniénej (dalej len ,0cU*) podfa zakona
€. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskors$ich predpisov (zakon o slobode informacii).

2. Okruh Ziadatelov, obmedzenia pristupu k informaciam, formu a néaleZitosti Ziadosti, rozsah a
spOsob poskytnutia informacii, lehoty na vybavenie Ziadosti, upravuje zakon o slobode informécii’.

§2

Prijimanie a evidencia ziadosti

1. Ziadosti o spristupnenie informacii su prijimané a zaevidované v centralnej evidencii doslej posty v

podaterni OcU (dalej len,podateliia“) a v osobitnej evidencii ziadosti o spristupnenie informacii
(dalej len ,osobitna evidencia®).

2. Osobitnd evidenciu Ziadosti dorugenych OcU vedie veduca kancelarie OcU v silade so zakonom!
(Priloha €. 1 Smernice). Za vedenie tejto evidencie je zodpovedna veduca kancelarie OcU .

3. Pisomnu Ziadost o spristupnenie informacii? (Priloha ¢. 2 Smernice) zaeviduje zamestnanec
podatefne do centralnej evidencie doslej posty v sulade s registratirnym poriadkom OcU a posttpi
starostovi.

4. Veduca kancelarie OcU po zaevidovani Ziadosti v osobitnej evidencii bezodkladne si vyziada
potrebné podklady od prislu$ného utvaru, odboru ale oddelenia (d'alej len ,prislusné oddelenie*).

5. Pri Ziadosti podanej faxom elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spésobom je
povinny ten, kto ju prijal, zabezpecit jej bezodkladné zaevidovanie na podatefni. Takto
zaevidovanu ziadost podatelfia posttpi vedicej kancelarie OcU .

6. Pri Ziadosti podanej Gstne osobne, Ustne telefonicky, je povinny ten, kto ju prijal bezodkladne
vyhotovit Gradny zdznam (Priloha ¢. 3 Smernice), Ziadost' je povinny nasledne zaevidovat na
podatelni. Takto zaevidovanu ziadost podateliia postupi veducej kancelarie OcU .
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§3
Sposob vybavenia Ziadosti

1. O kaZdej Ziadosti sa zaloZi spis, ktory vedie veduca kancelarie OcU a musi obsahovat vietky
pisomnosti tykajlce sa vybavovania Ziadosti.

2. Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti, vediica kancelarie OcU bezodkladne vyzve Ziadatela, aby
v ur€enej lehote, ktora nesmie byt krat$ia ako sedem dni, nelpInt Ziadost doplnil (Priloha ¢. 4
Smernice). Pouti Ziadatela aj o tom, ako treba doplinenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost
nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, vedtica kancelarie OcU Ziadost
odlozi® (Priloha &. 5 Smernice).

3. Ziadost, ktora nespada do posobnosti OcU a prislu$ny zamestnanec ma vedomosti o tom, kde je
mozné Ziadanu informéciu ziskat, obec postupi tato Ziadost do piatich dni odo diia doruéenia
Ziadosti povinnej osobe, inak Ziadost odmietne rozhodnutim?. Postupenie Ziadosti oznami
Ziadatelovi® (Priloha &. 6 Smernice).

4. Lehota na vybavenie Ziadosti v zmysle zakona o slobode informacii je osem pracovnych dni a ak
sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podra § 16 ods. 2 pism. a) zakona
o slobode informacii je 15 pracovnych dni®. Zo z&vaznych dévodov mozno zakonom stanovenu
lehotu osem pracovnych dni vybavovania Ziadosti predizit, najviac viak o osem pracovnych dni a
0 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podfa § 16
ods. 2 pism. a) zékona o slobode informacii.” Predizenie lehoty oznami ziadatelovi bezodkladne,
najneskor pred uplynutim lehoty uvedenej v tomto odseku. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli
k predizeniu lehoty® (Priloha &. 7 Smernice).

§4
Zapis a rozhodnutie

1.V pripade poskytnutia ziadanej informacie, urobi sa rozhodnutie zapisom v spise, ktory sa
nedorucuje a zostava v spise. Tento zapis podpisuje starosta (Priloha &. 8 Smernice). Proti takému
rozhodnutiu nie je mozné podat opravny prostriedok.

2. Ak sa Ziadosti ziadatela nevyhovie, hoci len séasti, vyda obecny urad rozhodnutie® (Priloha &. 9
Smernice).

3. V pripade, Ze obecny urad v uréenej lehote neposkytne informéaciu, nevyda rozhodnutie alebo

informéaciu inak nespristupni, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym sa odmietlo poskytnut
informaciu'®.
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§5

Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu obecného uradu 0 odmietnuti Ziadanej informacie mozno podat odvolanie do 15
dni od doruéenia rozhodnutia alebo od marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.
Odvolanie v zmysle zakona o slobode informacii sa podava na obecny urad , ktory rozhodnutie
vydal alebo mal vydat!.

2. Odvolanie sa prijima v podatelni, ktora ho bezodkladne posttipi veducej kancelarie OcU na jeho
zaevidovanie v osobitnej evidencii.

3. Rozhodnutie o0 odmietnuti Ziadosti, ktorym Ziadosti ziadatela sa nevyhovuje mozno preskimat v
studnom konani'2 podra osobitného zakona.

. §6
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupriuji bezplatne s vynimkou Ghrady vo vyske, ktora nesmie prekrogit vysku

materidinych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov a s

2. Podrobnosti o Ghrade nakladov za spristupnenie informécii stanovuje platny Sadzobnik thrad
nakladov za spristupriovanie informéacii Obce Kameniéna.

§7
Zavere€né ustanovenie

1. Pri vykonavani tejto smernice organy obce, Zamestnanci obce su povinni dodrziavaft ustanovenia
zakona o slobode informacii a dalSich véeobecne zavéaznych pravnych predpisov.

2. Smernica sa uklada v Registri smernic a na pocitacove;j sieti obecného Uradu, kde je mozné do nej
nahliadnut.

3. Tato smernica nadobuda Gdéinnost diiom 20.10.2018.

Kameni¢na, 19.10.2016

/

| /]
Ing. Milan Lehocky
/" starosta obce
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